GUIDA GESTIONE PRESENZA DA REMOTO - ESEGUI TIMBRATURA

Nella presente guida il personale che svolge la propria attivita di lavoro in telelavoro puo verificare i passaggi e la modalita di utilizzo della
funzione Esegui Timbratura.

Tale funzione consente, direttamente dalla procedura Start Web, di effettuare regolari timbrature utilizzando un terminale virtuale.

Per accedere a StartWeb procedere secondo una delle seguenti modalita, inserendo le proprie credenziali di posta elettronica:

« utilizzando il browser Chrome digitare nella barra degli indirizzi: presenze.unimi.it/startweb

» cliccare su LaStatale@Work - Accesso Rapido - Presenze e Giustificativi
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https://cas.unimi.it/login?service=https%3a%2f%2fpresenze.unimi.it%2fStartWeb%2fLoginCas.aspx

Cliccando sul Menu cartellino si accede ai due sotto menu come da figura:

£= Menu A
Cartallino ¥
Vista di dettaglio
Esegui Timbratura
Le mie richieste ¥

Riepiloghi ¥

Cliccando su Esegui Timbratura si apre la seguente pagina con la schermata del timbratore virtuale e la causale TELELAVORO:
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Orario della Timbratura
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Causale telelavoro

Per timbrare cliccare su

* TIMBRATURA IN Tl:mzratura /:n entfata o
USC]TA Timbratura in uscita. Le

timbrature cosi
effettuate, sono
immediatamente
registrate e verificabili
sul proprio cartellino.
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