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PER INIZIARE

• Entrare in Area Riservata
• Accedere alla “Sezione di rendicontazione”
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Una volta effettuato il Una volta effettuato il 
login dal portale di FC, 
accedere all’elenco dei 

progetti

03Ti trovi in: Navigazione Area Riservata



Individuare il progetto tra 
i Progetti in corso di 

erogazione ed accedere 
alla sezione di 

rendicontazione

04Ti trovi in: Navigazione Area Riservata



LA SEZIONE DI RENDICONTAZIONE

La sezione di rendicontazione è suddivisa in 5 cartelle:
1. Situazione erogativa
2 Sit i  d ll  i hi t2. Situazione delle richieste
3. Comunicazioni
4 Modelli e guide4. Modelli e guide
5. Situazione ante dicembre 2010

Q t  t ll  h   tt  l i t  i f tiQueste cartelle hanno un carattere esclusivamente informativo.
La loro consultazione permette di avere una visione aggiornata di tutti 
i dati relativi alla rendicontazione del progetto.p g
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La cartella Situazione 
erogativa contiene i dati 
sullo stato del progetto e 

l'elenco dei pagamenti l elenco dei pagamenti 
autorizzati sul progetto

06Ti trovi in: Sezione di rendicontazione



La cartella Situazione 
delle richieste contiene 

l’elenco di tutte le 
richieste attive sul richieste attive sul 

progetto. 

07Ti trovi in: Sezione di rendicontazione



La cartella Comunicazioni 
contiene le comunicazioni 

ufficiali tra Fondazione 
Cariplo e BeneficiarioCariplo e Beneficiario.

08Ti trovi in: Sezione di rendicontazione



La cartella Modelli e guide 
contiene i file elettronici 
utili alla predisposizione 

degli adempimenti di degli adempimenti di 
rendicontazione.

09Ti trovi in: Sezione di rendicontazione



La cartella Richieste ante 
dicembre 2010 contiene i 
documenti prodotti con la 
vecchia modalità  che non vecchia modalità, che non 

prevedeva l’invio di 
richieste  strutturate in 
forma di “pacchetti”

10Ti trovi in: Sezione di rendicontazione



PRODUZIONE DELLE RICHIESTE RENDICONTATIVE

Le due opzioni che il Beneficiario deve utilizzare per predisporre ed 
inviare una richiesta rendicontativa sono presenti nel menu laterale di 
sinistra:sinistra:

a) CARICAMENTO DEI DOCUMENTI PER LA RENDICONTAZIONE
(slide 12-16)

b) COMPILAZIONE DELLA RICHIESTA RENDICONTATIVA
(slide 17-26)
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Attraverso questo link si accede 
all’opzione Caricamento dei documenti 

che verrà spiegata nelle prossime 
quattro slide (da n. 13 a n. 16)

12Ti trovi in: Caricamento dei documenti per la rendicontazione



1) Selezionare la tipologia di 1) Selezionare la tipologia di 
documento cui associare il 
file in corso di caricamento

13Ti trovi in: Caricamento dei documenti per la rendicontazione



2) In questa sezione viene visualizzato 
il documento selezionato (ed il 

modello eventualmente previsto da 
FC)FC)

Una volta inseriti il nome del 
documento, individuato il file sul 

proprio pc ed inserito un proprio pc ed inserito un 
eventuale commento cliccare su 

Carica documento

14Ti trovi in: Caricamento dei documenti per la rendicontazione



Il solo caricamento non 
costituisce una richiesta 

formalizzata alla Fondazione

3) Il documento 
appena caricato 

viene collocato nella 
sezione Documenti di 

redicontazione 
caricati e non 

collegati ad alcuna 
richiesta

I documenti presenti in 
questa sezione possono 

essere eliminati

15Ti trovi in: Caricamento dei documenti per la rendicontazione



4) I documenti presenti nella 
sezione Documenti di 

rendicontazione caricati e 
collegati ad una richiesta g

non possono essere eliminati 
poiché facenti parte di 
richieste già attivate

16Ti trovi in: Caricamento dei documenti per la rendicontazione



Attraverso questo link si accedere 
all’opzione Compilazione richiesta 

rendicontativa che verrà spiegata nelle 
prossime nove slide (da n. 18 a n. 26)

17Ti trovi in: Compilazione richiesta rendicontativa



1) Questo link permette di 
accedere alla visualizzazione 
della struttura di ogni singola 

richiesta rendicontativa

18Ti trovi in: Compilazione richiesta rendicontativa



2) Cliccando qui si può accedere al 2) Cliccando qui si può accedere al 
dettaglio del documento indicato e 

visualizzare l’eventuale modello

NB: Ogni richiesta prevede 
dei documenti obbligatori 
e dei documenti facoltativi

19Ti trovi in: Compilazione richiesta rendicontativa



3) Cliccando qui si può 
visualizzare  se previsto  il visualizzare, se previsto, il 

modello fornito da 
Fondazione Cariplo 

20Ti trovi in: Compilazione richiesta rendicontativa



4) Questo link permette di 
accedere alla compilazione 

della richiesta rendicontativa

21Ti trovi in: Compilazione richiesta rendicontativa



5) Se nello schema della richiesta che si )
intende inoltrare è prevista una tipologia 

di documento utilizzata in fase di 
caricamento, il file viene collegato 

automaticamente alla richiesta medesima

22Ti trovi in: Compilazione richiesta rendicontativa



6) E’ comunque possibile 
ll  i d ti h  scollegare i documenti che 

non si desidera vengano 
inseriti nella richiesta

23Ti trovi in: Compilazione richiesta rendicontativa



Segnaliamo l’importanza di assegnare 
la tipologia di documento corretta in 
fase di caricamento  Diversamente  il fase di caricamento. Diversamente, il 
collegamento non può essere stabilito

7) E’ comunque possibile 
ricollegare i documenti 

eventualmente scollegati 
dalla richiesta
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8) E’ sempre possibile 
i  di tt t  i fil  caricare direttamente i file 

in fase di compilazione della 
richiesta

Si consiglia l’utilizzo di 
t  d  l  questa procedura solo 

in caso di caricamento 
di pochi documenti
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Il sistema effettua un controllo sulla 
presenza di tutti i documenti indicati 

come obbligatori.
L’assenza di uno di questi documenti, 

o la non compilazione dei dati del 
referente di rendicontazione, rendono 

impossibile l’invio della richiesta

9) Una volta verificata la presenza di 
tutti i documenti necessari, 

compilare i campi informativi (nome, 
mail, tel) riguardanti il Referente 

della rendicontazione e cliccare su 
Invia la richiesta

26Ti trovi in: Compilazione richiesta rendicontativa
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