Fondazione di Comunita
F(M wmiLano

CITTA, SUD OVEST, SUD EST, MARTESANA

Portale ROL (Richieste On Line)

Tutorial per la compilazione dei Progetti




Accesso al portale ROL (Richieste On Line)

Dal sito istituzionale della Fondazione di Comunita Milano, € possibile candidare un progetto accedendo al portale ROL (Richieste On

Line) alla sezione «Bandi» o «Fondi» a seconda dello strumento erogativo. E' inoltre possibile accedere al portale ROL tramite il

collegamento «Accedi all'area riservata» (https//fcmilano.strutturainformatica.com/Frontend/Rol/) presente nel sito della Fondazione sul

banner in alto.

Alla sezione del sito «Statuto e regolamenti» saranno disponibili: i tutorial per la compilazione delle sezioni online (Anagrafica Ente e
Progetto) e le guide alla compilazione del progetto, del piano economico di dettaglio e dell'accordo di partenariato.
| modelli da utilizzare per il piano economico di dettaglio e I'accordo di partenariato saranno invece disponibili all'interno del portale,

nella sezione «Documenti» dell'area Progetto.

Si raccomanda di seguire le indicazioni fornite nei tutorial e nelle guide per una corretta compilazione del progetto e di utilizzare

esclusivamente i modelli proposti.

Le indicazioni fornite nel presente tutorial fanno riferimento all'iter generale di caricamento del progetto. Si raccomanda di fare

riferimento anche alle specifiche indicazioni del Bando o Fondo di riferimento.

ﬁ Si ricorda all'ente proponente di verificare la completezza della propria anagrafica, e di quella di eventuali

partner di progetto, prima di effettuare l'invio di una richiesta di contributo.


https://fcmilano.strutturainformatica.com/Frontend/Rol/

Flenco Bandi e Richieste

Fondazione di Comunita
F(M miano

SUD EST, MARTESANA

HOME DATIENTE LEMIE RICHIESTi ELENCO BANDI E RICHIESTE HELP ONLINE CONTATTI PROFILO

=

: . Bando 57/2020 - 1 edizione
Mario Rossi

Associazione Prova

Accreditamento

«” Proprieta accreditamento

MODIFICA PROFILO

Progetti Territoriali per la citta di Milano e i 56 comuni delle aree Sud Ovest, Sud Est e Adda Martesana della Citta Metropolitana

-he la compilazione delle sezioni relative alla descrizione di progetto e del piano economico & obbligatoria ai fir

Attraverso la sezione «Elenco bandi
e richieste» & possibile:

= visualizzare gli strumenti
erogativi (lbandi e  fondi)
disponibili e il loro stato;

= visualizzare e completare le
richieste in compilazione;

= presentare una nuova richiesta.

Per candidare un nuovo progetto e
necessario cliccare al suo interno su
«Richieste» e successivamente su
«Nuova Richiesta».

v
V-Documentazions Il testo del bando e le guide alla compilazione del piano economico e dell'accordo di partenariato sono disponibili sul sito internet della Fondazione, 3
http://mwww.fondazionecomunitamilano.org/band
< Legale Rappresentante I modelli del piano economico e dell'accordo di partenariato da utilizzare sono scaricabili alla sezione “Documenti” dell'area Progetto del presente
Bando.
Sira r {a di se ele licaz f e nelle quide
« Banca
= la relazione di progetto dovra essere compilata direttamente online.
- Bilancio ez te rappresentera il d ento ufficiale della relazione di progett ed

L'ente avra a disposizione l'intero
storico delle richieste di contributo
effettuate.

_ Richieste

Bando aperto - Nessuna domanda inserita.

€ Creare una nuova richiesta ai contributo aall apposito bottone "Nuova richiesta

+ NUOVA RICHIESTA



Presentazione nuovo progetto

L'ente dovra presentare il progetto seguendo l'iter proposto dal portale e compilando tutte le sezioni.

Siricorda che all'interno del portale:

* | campi contrassegnati da asterisco sono obbligatori e bloccanti.

0 Dove presente, questa icona contiene delle informazioni a supporto della compilazione delle sezioni previste dal
programma.

Per ciascuna sezione completata dell'area «Progetto» si raccomanda di effettuare un salvataggio per non perdere i dati inseriti
cliccando sul pulsante «Salva» presente in fondo alla pagina.

# Dati anagrafica II Budget Bl Document
_

17}



Dati Generali

| campi che compongono la sezione «Progettox» costituiscono la relazione progettuale.
Non é previsto un ulteriore documento descrittivo, ma sara possibile allegare eventuale
documentazione complementare alla voce «Altri allegati» alla sezione «Documenti» di progetto.

# Datianagrafica @ Progetto [@ Budget i Documenti

Dati generali

Titolo Progetto (*
Descrizione sintetica (%) @ B E - I.| Q2% @sogente B T [ = ~

"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint

occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum."

"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea commeodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint

occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum."

body p
Settore (7 Seleziona... '
Ambito d'intervento () Seleziona Tutti

Siricorda di cliccare sulle icone «?» presenti in ogni campo per conoscere il limite massimo di

caratteri ed eventuali indicazioni alla compilazione.
Sirimanda alla «Guida alla compilazione della descrizione dettagliata del progetto» per maggiori

indicazioni sui contenuti richiesti in questa sezione.



Dati Generali

La sezione «Progetto» si compone di diversi campi obbligatori: descrizione sintetica, Analisi dei
pisogni e del contesto, obiettivi, strategie e azioni, risultati attesi.

1@ I ERGEE T. | Q|3 Bsorgente B I |1

T, Q 2 [Esogente B I 2

I Obiettivi (*) @ I ERERE

A Per la compilazione di tali campi si raccomanda di prendere visione della «Guida alla compilazione della
descrizione dettagliata del progetto» materiale integrante del Bando e disponibile sul sito alla sezione

Fondazione/Statuto e regolamenti in corrispondenza dell’anno in corso.

F



Dati Generali — Settore e Ambito di Intervento

Indicare il settore e
'ambito di intervento

prioritari del progetto

selezionandoli dai
rispettivi menu a
tendina.

Settore (¥) Seleziona... M

Seleziona...

Ambito d'intervento (¥) . o . o
Interventi e Prestazioni Socio Sanitarie

Interventi e Servizi Sociali

Analisi dei bisogni e del contesto Promozione di Attivita Culturali, Artistiche o Ricreative di Interesse Sociale
e Interventi di Tutela e Valorizzazione del Patrimonio Culturale
Ambiente

Ricerca Scientifica di Particolare Interesse Sociale

Settore (%) Interventi e Servizi Sociali v

I Ambito d'intervento (‘)I | Tutti

Formazione Professionale

Analisi dei bisogni e del contesto . .
@ Inserimento Lavorativo

Sostegno Abitativo/Housing Sociale

Sport e Tempo Libero

Educazione e Istruzione

Volontariato

Socialita e Partecipazione

Sostegho Impresa Sociale

T SRR |




Dati Generali — Localizzazione

Indicare attraverso i menu proposti la localizzazione dell'intervento.

E possibile inserire pit Comuni cliccando nuovamente all'interno della barra.
Per interventi sul territorio della Citta di Milano & inoltre richiesto di aggiungere i singoli Municipi coinvolti.

dettagliata stato (7) TALIA
x LOMBARDIA

iata provincia [* x Milano

x Municipio 9

x BUCCINASCO x GESSATE

x MELEGNANC

x MILANO

x Municipiol = Municipic2 x Municipio3 x Municipio4 = Municipio5b

% Municipio b % Municipio 7

x Municipio 8

Tutti

Tutti

Tutti

| Tutti



Dati Aggiuntivi

Elencare, se richiesto, gli
eventuali contributi
ottenuti negli ultimi tre
anni (incluso l'annoin
corso) da Fondazione di
Comunita Milano e da
Fondazione Cariplo,
specificando: lo
strumento erogativo,
I'importo del contributo
ricevuto e I'anno di

delibera.

F

‘_l ._I ‘_I I, 31 B Sorgent

Bando 57 - seconda edizione, € 20.000, 2018.

B E @ - I, |32 B Sorgente

Bando Capacity Building. € 85.000, 2018,

Bando Coltivare Valore, € 40.000, 2017

body p

B I

B I



Dati Aggiuntivi

e I B @ E - I, €|l BsSorgent=| | B T = iZ 8l =

IN corrispondenza della sezione

«Commento al piano economico» si
richiede di fornire un dettaglio esaustivo
rispetto alle voci di spesa e di copertura
indicate nel piano economico  di
dettaglio.

Per ogni copertura indicata specificare se

e gia disponibile o se € da reperire.

Si raccomanda di prendere
«Guida
del

economico» disponibile sul sito

visione della alla

compilazione Piano
della Fondazione di Comunita

Milano.

"Lorem ipsum deler sit amef, consecletur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt uf labore ef delore magna aligua. Ut enim ad minim veniam,

quis nostrud exercitation

ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum delore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint

occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa gui officia deserunt mollit anim id est laborum.”

body p
cazions [ @ BE @+ I, Q| Bsegente, B I Z | @E = ~
"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et delore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat”
body p
ta e B3 E E e~ T, O/l Blsorgente, B I Z [ @NE = ~

, quis nostrud exercitation

"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et delore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullameco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum delore ew fugiat nulla pariatur. Excepteur sint

occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.”

"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et delore magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamee laboris nisi ut aliquip ex ea commode consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum delore ew fugiat nulla pariatur. Excepteur sint

occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.”



Tempi

Indicare | tempi di durata del progetto tenendo conto di quanto specificato nel regolamento dello strumento erogativo di
riferimento.

Siricorda in particolare che la data di inizio dovra essere coincidente o successiva alla data di presentazione del progetto.

# Dati anagrafica @ Progetto @ Budget I Documenti

Dati generali

Dati aggiuntivi

Data inizio ) @

Data fine (") @

Persona di riferimento
Destinatari

Soggetti coinvolti
Interventi su immobili

Detrazioni per enti non commerciali



Persona di riferimento

Selezionare dal menu a tendina la persona di riferimento dell'organizzazione preposta al ruolo di referente del progetto. Qualora

non fosse presente in tale elenco (il quale riporta i riferimenti delle persone inserite in anagrafica) € necessario compilare ex Novo i

campi successivi ed effettuando il salvataggio a fine pagina.

In tal modo verra aggiornata in automatico la sezione «Profilo» dell’'ente (slide 18, Guida ROL Anagrafica).

# Dat f @ Progetto Budget i Document

Persona di riferimento @ Seleziona..



Destinatari

Indicare attraverso i menu a tendina i destinatari del progetto.

Per ogni tipologia, specificarne la fascia di eta e fornire una stima numerica. | valori numerici dovranno essere poi

contestualizzati e dettagliati alla sezione descrittiva «Risultati attesi».

# Dati anagrafica Budget B Document

Dati genera |
Dati aggiuntiv |
Tem |
mento |
+
Nu estinatari
lume
Tipologia Seleziona v
Fasciadieta Seleziona v

ANNULLA INSERISCI

F@ 11



Partner

Inserire eventuali partner o soggetti

aderenti al progetto (sostenitori o co-
finanziatori) fornendo per ciascuno di essi o e
le informazioni richieste e una
descrizione.

Per ulteriori dettagli, si rimanda alla

Cuida alla Compilazione dell’'Accordo di

Partenariato. )

sIstenZa di partner o soggett aella rete Q DI
Si ricorda che alla sezione «Documenti» &

disponibile il modello da utilizzare per
l'accordo di partenariato, per la cui - odice Fiscale [
compilazione é presente una guida sul

sito internet della Fondazione.

Si ricorda, infine, allente capofila di Ruclo (1@ | Seleziona
verificare con i partner la completezza Breve descrizione partner e valore aggiunto 2

A della loro documentazione anagrafica

ANMNULLA |

INSERISC |

prima di effettuare l'invio della richiesta |

di contributo.

F



INnterventi su beni
mobili o immobili

Nel caso in cui il progetto
comporti interventi su beni
mobili o immobili € necessario

compilare i relativicampi.




Detrazioni per enti non commerciali

Nel caso in cui siano previsti regimi fiscali agevolati, € necessario compilare i relativi campi.

No

No

| Q|2

@ Sorgente | B I i ¢

ks

14



Budget

Nuova

Per una corretta
elaborazione della sezione Finalita () | Seleziona.
Budget si rimanda alla Guida
alla Compilazione del Piano
Economico.

Dettaglio finalita (%) Seleziona una finalita
mporto (%)

mporto richiesto a Fondazione di Comunita

E' necessario compilare in Milano (')
primo luogo la sezione

«Spese» in cui si richiede di e
inserire le singole voci di
SpeSa | ANNULLA || INSERISCI |

# Dati anagrafica @ Progetto Budget Il Documenti

L'inserimento di una nuova
spesa prevede la
compilazione di alcune voci
di dettaglio presenti nei
menu a tendina. Una volta

. . . . Risorse finanziarie proprie (*) @ 0,00
com p|etat| tuttl | Campl
richiesti e necessario cliccare Proventi da attivita del progetto () | 000
Su «l ﬂsel’iSCi». Fundraising di comunita (* 0,00
Risorse di altri soggetti * 0,00
Altre & nor ziarie

F



Budget

Nella sezione «Piano Economicos si richiede di indicare le fonti di copertura compilando gli ultimi quattro campi.
Le prime due voci (Costo totale di progetto e Contributo richiesto alla Fondazione di Comunita Milano) si auto-generano a partire dai valori
inseriti precedentemente alla sezione «Spese».

Sisegnala che il sistema effettuera un controllo di quadratura degli importi inseriti con il costo totale di progetto.

Piano economico =

. + #& Dati anagrafica @ Progetto @ Budget | I Documenti

+ INSERISCI

P Piano economico

Importo richiesto alla

Finalita Dettaglio finalita Importo Fondazione Descrizione
# AQ2 - Ristrutturazione, Manutenzione e Spe nella € 500,00 €0,00 mbiancatura local Lostototale p "C=:;1-C—t'.C: " 0

& AQ3- Acquisto di arredi e attrezzature € € 500,00 Acqui i nputer e di una stamp ante Contribute rich EStE_a : :::. e kS '] e
Lomunita Q)
& AOS - Personale strutturato € 425000 €00 . L -
I R ‘ Risorse finanziarie proprie (*) @ 4.700,00 £

& AQG- Personale non strutturato £ 00 £ ttivit
Proventi da attivita del progetto (%) 0,00 £
@ AQ7-DPresta i &l terz € 2.000, € 2.000,
[ AO0Z- Materiale di consur € € li i uff Fundraising di comunita (* 3.700.00 <
& A09- Spese correnti Spe! € 400,00 €000 Energia elettrica - quota parte, riscaldamento - quota parte. Risorse di altri soggett) *) 1.750.00 £
descrizi o
& AlO - Altre spese gestionali Specificare nella €1100,00 € 200,00 Affitto attrezzature, affitto locale per specifico progetto - quota parte.

descrizione

Totale 15.650,00 €} 5.500,00 €

F@: 16



Budget

Nella sezione «Altre risorse non finanziarie» € possibile dettagliare tutte le risorse non finanziarie messe a
disposizione del progetto, quali iniziative di “people raising” volte a coinvolgere la comunita, il contributo di

volontari e la presenza di donazioni in beni e servizi o particolari sconti rispetto alle consuetudini di mercato.

Piano economico

sorse non finanziarie I

ntuale presenza divolontari e donazion

al 2 @ E I, €| 2% [0 sorgente B T

body p

Attenzione! | campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

m VERIFICA DATI DATI ENTE STAMPA ELIMINA
Fa W




Documenti

Alla sezione «Documenti» € possibile allegare la documentazione richiesta, facoltativa o obbligatoria a seconda della tipologia di

progetto.

Siricorda che:

- il piano economico di dettaglio e obbligatorio e va compilato utilizzando il modello excel qui disponibile. Tale documento
dovra essere allegato alla voce «Piano Economico di dettaglio» in formato excel.

- l'accordo di partenariato € obbligatorio in caso di progetto presentato in partenariato.

# Dati anagrafica @ Progetto [@ Budget [l Documenti

i

N.B. - E necessario
aver completato
I'anagraﬁca dell’'ente Documentazione tecnica @ +FAGGIUNGI | Max 5 - Tutti i file [**] - Max 20
e di eventuali
partner prima di
finalizzare I'invio di wrorizreron®  [omcom= e oo

una richiesta di
contributo. Accordo di partenariato [

Altri allegati @ +AGGIUNGI | Max 5 - Tutti i file [**

+AGGIUNG! | Min Tin invio - Max 1- Documenti (*doc*deocx *pdf *rif, *p7m) - Max 20 M

| documenti a||egati Accordo direte [ lettere di adesione +AGGIUNG! | pigx 5 - Tutt | file (** 20 MB
dovranno essere Diano E
. . mlano ke FAGGIUNG! | Min 1in invio - Max 1 - Documenti Excel (*xls*xlsx*p7m) - Max 20 MB
esclusivamente in
formato pdf, jpg o Preventivi@ | +AGGIUNGI | Max 5 - Tuttii file [**] - Max 20 MB
excel.
Attenzione! | campi contrassegnati con (¥ sono obbligator

F‘\1 ml DATI ENTE || STAMPA || ELIMINA |



Invio del progetto

Una volta conclusa la compilazione dei campi obbligatori, € possibile cliccare su "Verifica dati" per controllare che tutti i dati di progetto siano

stati inseriti correttamente. Il sistema evidenzia eventuali incompletezze o conferma la correttezza dei dati inseriti.

In caso di dati mancanti, € necessario procedere al loro inserimento. Se si tratta di dati relativi alla sezione «Dati ente» € necessario, dopo aver

inserito quanto richiesto, cliccare su «Salva» e poi su «Conferma invio dati».

Una volta perfezionata la documentazione, viene richiesto di attestare la veridicita delle informazioni inserite e di cliccare su "Invia richiesta"

per finalizzare l'invio della richiesta di contributo.

Successivamente verra inviata una email di conferma al Legale Rappresentante con allegato il documento di progetto. || medesimo

documento € scaricabile dalla piattaforma cliccando sul pulsante «Stampan».

MILANO

CITTA, SUD OVEST, SUD EST, MARTESANA

F(VI : Fondazione di Comunita HOME DATIENTE LE MIE RICHIESTE ELENCO BANDI E RICHIESTE HELP ONLINE CONTATTI PROFILO

Invio richiesta controla poverta - progetto prova

Verifica dati effettuata con successo

La richiesta ha superato tutti i controlli formali previsti dalla procedura online e pud essere inviata. Clicca su INVIA RICHIESTA per inviare la richiesta alla Fondazione. Se l'invio & andato a buon fine riceverai una mail di
conferma all'indirizzo del legale rappresentante.

Veridicita informazioni Veridicita informazioni

Veridicita informazioni
DI- chiaro: 1. di conoscere e acce ,le tempistiche e le p
Srogazione dei contributi; 2

ti allegati sono veritieri

| INDIETRO || INVIA RICHIESTA

19



Completamento della richiesta

Per concludere correttamente liter di invio della richiesta di contributo € necessario stampare unicamente le ultime due sezioni del
documento di progetto generato automaticamente («Riepilogo Progetto» e «Dati invio progettos), fare firmare tale estratto dal Legale
Rappresentante e caricarlo cliccando su «Aggiungi» e successivamente su «Salva e completa richiestas.

Una volta completata la richiesta apparira un riquadro di conferma e sara inviata una mail al Legale Rappresentante.

A questo punto la richiesta di contributo sara presa in carico e valutata dagli Uffici della Fondazione.

N.B.. Si ricorda che i progetti incompleti nella sezione anagrafica e nella sezione di progetto non verranno valutati nel merito, come previsto

dallo specifico regolamento dello strumento erogativo, e saranno automaticamente esclusi dalla graduatoria.

Bando: Bando 57/2020

Verta - progetto prova

Richiesta: 2-C

Attenzione! La richiesta risulta solo "Inviata®
Per concludere l'iter di presentazione della domanda & necessario allegare il medulo della richiesta stampato e firmato dal legale rappresentante.

‘ . ESEGUI UPLOAD DEL MODULO DELLA RICHIESTA FIRMATO
azion @ Progetto =1 Budget I Documenti

# Dati anagrafica @& A

MILANO

F \1 Fondazione di Comunita HOME DATIENTE LE MIE RICHIESTE ELENCO BANDIE RICHIESTE HELP ONLINE CONTATTI PROFILO
CITTA, SUD OVEST, SUD EST, MARTESANA

Allega il modulo di richiesta di contrib completa la richiesta contro la poverta - progetto prova

Allega il modulo di richiesta di contributo firmato Min I ek ocument e '.p.-n“ Max 20 MB

INDIETRO || SALVA || SALVA E COMPLETA RICHIESTA |

20




Contatti

Alla sezione «Help Online» e possibile contattare:

= Per dubbi o problemi rispetto ai contenuti scrivere a info@fcmilano.org oppure chiamare |l
numero di telefono 02 37902520, o gli specifici contatti inseriti nel Bando, indicando la
problematica riscontrata;

= Per problemi tecnici scrivere a Assistenzarol25@strutturainformatica.com oppure chiamare il
numero di telefono 051 0938323, indicando la problematica riscontrata.

21


mailto:info@fcmilano.org
mailto:Assistenzarol25@strutturainformatica.com

Grazie per 'attenzione.

Fondazione di Comunita
F(M wmiLano

CITTA, SUD OVEST, SUD EST, MARTESANA

Fondazione di Comunita Milano, Citta, Sud Est, Sud
Ovest, Adda Martesana - Ente filantropico

http//www.fondazionecomunitamilano.org/

iInfo@fcmilano.org

23
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