
La piattaforma Whistleblowing UniMi
Manuale per il segnalante



Homepage Whistleblowing UNIMI Questo avviso ricorda la possibilità di utilizzo della rete TOR che però
non può essere usata all’interno di UNIMI o con la rete Wi-Fi Eduroam

Per scaricare il browser TOR:
https://www.torproject.org/projects/torbrowser.html.en

Qui inserisci il Codice di ricevuta generato alla fine della 
segnalazione per seguire l’avanzamento della gestione
della segnalazione, apportare eventuali modifiche o
integrazioni e per dialogare, se necessario, con l’RPCT

Per iniziare la segnalazione

https://www.torproject.org/projects/torbrowser.html.en


Avviso sul trattamento dei dati inseriti



Modalità di presentazione della segnalazione interna

Segnalazione da effettuare in forma 
scritta tramite un modulo preimpostato in 

più passaggi

A partire dalla slide 5

Segnalazione da effettuare in forma 
orale tramite registrazione vocale

A partire dalla slide 19



Segnalazione per iscritto

Di seguito le slides che permettono di seguire passo passo come fare 

una segnalazione per iscritto e gli avvisi sui punti della procedura ove 

prestare maggiore attenzione con riguardo a quanto viene inserito dal 

segnalante.



Tab. 1 – Il tuo lavoro

L’asterisco indica domande obbligatorie alle quali si deve 
rispondere altrimenti la segnalazione non verrà inviata 

Altro soggetto:
lavoratori autonomi
liberi professionisti e consulenti
volontari e tirocinanti (anche dottorandi e assegnisti)
persone con funzioni di amministrazione, direzione, controllo, vigilanza o rappresentanza



Tab. 2 - Segnalazione



Segue:  Tab. 2 – Segnalazione

Nel caso di: 
soggetto unico 

o di
primo soggetto

Se i soggetti coinvolti sono più di uno, cliccare sul pulsante + per inserire i soggetti successivi

Dopo l’inserimento di tutti i soggetti coinvolti inserire obbligatoriamente la
descrizione dei fatti



Tab. 3 – Altri soggetti informati

Nel caso di 
Autorità unica

o di
prima Autorità

OSCURARE I DATI PERSONALI
Se le Autorità a cui è già stata fatta una segnalazione sono più di una, cliccare sul pulsante per
inserire le Autorità successive



Tab. 4 – Allegati

OSCURARE I DATI PERSONALI



Tab. 5 – Identità: caso «SÌ»

Quando viene fornita la propria identità si ricorda che l’anonimato nei confronti
dell’RPCT/Gruppo istruttore è garantito dal disaccoppiamento dei dati e che per averne
accesso l’RPCT deve fare motivata richiesta al Custode di identità ai sensi di legge.

In caso di segnalazione anonima essa verrà presa in considerazione solo in casi peculiari, se
adeguatamente circonstanziata e resa con dovizia di particolari. In seguito il segnalante potrà 
comunque integrare la propria identità per acquisire le tutele previste dall’ordinamento oltre
alla priorità di gestione.

Si fa presente che IL METODO DI CONTATTO ALTERNATIVO, 
anche se campo obbligatorio, NON è visibile all’RPCT/Gruppo 
istruttore; tale voce è presente per un vincolo tecnico della 
piattaforma e pertanto viene disaccoppiato insieme all’identità.

Tutte le eventuali comunicazioni successive in merito alla 
segnalazione da parte dell’RPCT e del segnalante verranno 
effettuate SOLO per iscritto e SOLO tramite la piattaforma.

Pertanto CONSERVARE CON CURA la RICEVUTA DELLA 
SEGNALAZIONE  rilasciata in fase di chiusura e invio finale della 
segnalazione.  



Tab. 5 – Identità: caso «No»

Nel caso in cui si risponda NO viene ricordato di seguito 
cosa ciò comporta e come potrebbe essere gestita la 
segnalazione.

Se si dovesse decidere in questa sede di voler inserire
le proprie generalità basterà rispondere Sì alla
domanda «Vuoi dirci chi sei?» in modo da tornare 
all’inserimento della propria identità (pag. 11).



Tab. 6 - Invia

Dopo aver letto con molta attenzione i Termini di servizio, e averli
accettati, si ricorda che solo dopo aver premuto il tasto
«Invia» verrà generato un CODICE, che consiste nella RICEVUTA 
DELLA SEGNALAZIONE.
Tale codice è personale e va conservato con molta cura in quanto
permetterà al segnalante di verificare l’avanzamento della sua
richiesta, effettuarne delle modifiche o integrazioni se necessario ed
eventualmente comunicare in forma anonima con l’RPCT.



Come vengono segnalati gli errori di compilazione

In caso di omissione di compilazione di campi obbligatori la piattaforma riporta in 

automatico alla prima scheda contenente un errore segnalando in rosso l’asterisco e 

la dicitura «Questo campo è obbligatorio». Di seguito alcuni esempi:



Segue: Come vengono segnalati gli errori di compilazione



Segue: Come vengono segnalati gli errori di compilazione



Segue: Come vengono segnalati gli errori di compilazione



Segue: Come vengono segnalati gli errori di compilazione



Segnalazione tramite registrazione vocale

Di seguito le slides che permettono di seguire passo passo come fare 

una segnalazione tramite registrazione vocale e gli avvisi sui punti 

della procedura ove prestare maggiore attenzione con riguardo a 

quanto viene registrato e inserito dal segnalante.



Tab. 1 - Segnalazione

Prestare molta attenzione a quanto indicato nell’avviso, ovvero, NON INDICARE le proprie generalità all’interno della registrazione 
perché in questo caso le proprie generalità non sarebbero disaccoppiate dalla segnalazione.

Fare click sull’icona del microfono prima di iniziare a parlare, la registrazione effettuata ha una distorsione vocale incorporata.

Durante la registrazione si prega di fornire informazioni ben dettagliate e circostanziate. In particolare: a che tipologia di condotta 
illecita si fa riferimento, le date di inizio e fine degli illeciti, se sono ancora in corso, i luoghi, gli autori e la qualifica del soggetto 
coinvolto in Università, il ruolo, gli altri eventuali soggetti coinvolti. Si hanno a disposizione al massimo 600 secondi per registrare 
la segnalazione. 



Segue: Tab. 1 - Segnalazione

Il browser utilizzato potrebbe richiedere l’accesso all’utilizzo del 
microfono, in questo caso per poter effettuare la registrazione bisogna 
cliccare su «Consenti» 



Segue: Tab. 1 - Segnalazione

Una volta terminata la registrazione si prega di riascoltarla per 
verificarla. Solo al termine dell’ascolto della registrazione sarà 
possibile scaricarla (cliccando sui tre pallini, che appaiono una 
volta terminata la registrazione) e conservarla sul proprio 
dispositivo. La registrazione non è modificabile ma si può 
cancellare cliccando sull’icona del cestino (collocata sulla 
destra) e registrare nuovamente.

La registrazione non è modificabile ma si 
può cancellare cliccando sull’icona del 
cestino (collocata sulla destra) e registrare 
nuovamente.



Tab. 2 - Identità : caso «SÌ»

Quando viene fornita la propria identità si ricorda che l’anonimato nei confronti
dell’RPCT/Gruppo istruttore è garantito dal disaccoppiamento dei dati e che per averne
accesso l’RPCT deve fare motivata richiesta al Custode di identità ai sensi di legge.

In caso di segnalazione anonima essa verrà presa in considerazione solo in casi peculiari, se
adeguatamente circonstanziata e resa con dovizia di particolari. In seguito il segnalante potrà 
comunque integrare la propria identità per acquisire le tutele previste dall’ordinamento oltre
alla priorità di gestione.

Si fa presente che IL METODO DI CONTATTO ALTERNATIVO, 
anche se campo obbligatorio, NON è visibile all’RPCT/Gruppo 
istruttore; tale voce è presente per un vincolo tecnico della 
piattaforma e pertanto viene disaccoppiato insieme all’identità.

Tutte le eventuali comunicazioni successive in merito alla 
segnalazione da parte dell’RPCT e del segnalante verranno 
effettuate SOLO per iscritto e SOLO tramite la piattaforma.

Pertanto CONSERVARE CON CURA la RICEVUTA DELLA 
SEGNALAZIONE  rilasciata in fase di chiusura e invio finale della 
segnalazione.  



Tab. 2 - Identità : caso «No»

Nel caso in cui si risponda NO viene ricordato di seguito 
cosa ciò comporta e come potrebbe essere gestita la 
segnalazione.

Se si dovesse decidere in questa sede di voler inserire le 
proprie generalità basterà rispondere Sì alla domanda «Vuoi 
dirci chi sei?» in modo da tornare all’inserimento della propria
identità (pag. 23).



Tab. 3 – Termini di servizio

Dopo aver letto con molta attenzione i Termini di servizio, e averli accettati, si ricorda che solo
dopo aver premuto il tasto
«Invia» verrà generato un CODICE, che consiste nella RICEVUTA DELLA SEGNALAZIONE.
Tale codice è personale e va conservato con molta cura in quanto permetterà al segnalante di
verificare l’avanzamento della sua richiesta, effettuarne delle modifiche o integrazioni se necessario
ed eventualmente comunicare in forma anonima con l’RPCT.



Come vengono segnalati gli errori di compilazione

In caso di omissione di compilazione di campi obbligatori la piattaforma riporta in 
automatico alla prima scheda contenente un errore segnalando in rosso 
l’asterisco e la dicitura «Questo campo è obbligatorio». Di seguito alcuni esempi:



Segue: Come vengono segnalati gli errori di compilazione



Grazie per l’attenzione


	La piattaforma Whistleblowing UniMi�Manuale per il segnalante
	Homepage Whistleblowing UNIMI
	Avviso sul trattamento dei dati inseriti
	Modalità di presentazione della segnalazione interna
	Segnalazione per iscritto
	Tab. 1 – Il tuo lavoro
	Tab. 2 - Segnalazione
	Segue:  Tab. 2 – Segnalazione
	Tab. 3 – Altri soggetti informati
	Tab. 4 – Allegati
	Tab. 5 – Identità: caso «SÌ»
	Tab. 5 – Identità: caso «No»
	Tab. 6 - Invia
	Come vengono segnalati gli errori di compilazione
	Segue: Come vengono segnalati gli errori di compilazione
	Segue: Come vengono segnalati gli errori di compilazione
	Segue: Come vengono segnalati gli errori di compilazione
	Segue: Come vengono segnalati gli errori di compilazione
	Segnalazione tramite registrazione vocale
	Tab. 1 - Segnalazione
	Segue: Tab. 1 - Segnalazione
	Segue: Tab. 1 - Segnalazione
	Tab. 2 - Identità : caso «SÌ»
	Tab. 2 - Identità : caso «No»
	Tab. 3 – Termini di servizio
	Come vengono segnalati gli errori di compilazione
	Segue: Come vengono segnalati gli errori di compilazione
	Grazie per l’attenzione

