UNIVERSITA DEGLI STUDI DI MILANO
FORMAZIONE DI ATENEO

Corso di Formazione
Orario di lavoro - permessi- congedi - aspettative

Programma

1° Modulo - 15 maggio 2019

1. Presenza in servizio

a) orari di lavoro
b) flessibilita
c) giustificativi di servizio

2. Permessi retribuiti:

a) motivi personali
b) concorso/esame
c) matrimonio

d) lutto

e) grave infermita
f) permessi 104

g) permessi studio
h) visite mediche

3. Verifica permessi su applicativo Start Web

2° Modulo - 16 maggio
1. Malattia:
a) comportamento in caso di malattia/ ricovero

2. Ferie e festivita soppresse:

a) maturazione ferie, scadenza residui
b) verifica sulla procedura Start Web

3. Aspettative e congedi (aspetti normativi e modalita di richiesta)
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