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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 
 

PROCEDURA DI INVIO DELLE RICHIESTE 
 

   

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  FmPortal   
 
 

 
 
 

 

 
 

 

   

 
 

 

   

 
 

 

     
IL CAPO SETTORE PROGETTAZIONE 

f.to Arch. Cesare Merluzzi 
 

______________________ 

  DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 
IL DIRIGENTE 

    

 

  f.to Arch. Peppino D’Andrea 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 

 

ACCEDI AL PORTALE FmPortal E INVIA UNA RICHIESTA 

 

 

Accedere al sito:  www.unimi.it 

 

Cliccare sul link: la Statale @ work 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                               

 

 

 

 

 

http://www.unimi.it/
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 

Cliccare su: Servizi per tutti 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

cliccare su: Gestione edifici, spazi, impianti e arredi 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

Il servizio gestione spazi e interventi, che va richiesto dai RESPONSABILI di struttura o 
dai loro delegati, risponde alle esigenze di: 

 Adeguamento nuove esigenze (adeguamenti normativi e funzionali degli spazi) 

 Arredo e trasloco (forniture e istallazioni di arredi tecnici e mobili nuovi e/o di 

recupero) 

 Cambio destinazione d’uso (ridefinizione degli spazi a seguito di un cambio di 

destinazione d’uso dello stesso) 

 Nuova edificazione 

 Ristrutturazione (riqualificazione di edifici o parte di essi) 

 
I Responsabili di struttura potranno inserire la richiesta per i servizi sopra indicati 
utilizzando la procedura online disponibile al seguente link:  
richieste interventi – FmPortal 
 
 

MANUALE:      manuale utente 

 

Cliccare su: Progettazione spazi/richieste interventi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su: Richieste interventi - FmPortal 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 

Inserire le credenziali per l’autenticazione e cliccare su: entra 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

SI RICORDA CHE L’ACCESSO ALLA PIATTAFORMA “FmPortal” PER L’INVIO DELLE RICHIESTE 

E’ CONSENTITA ESCLUSIVAMENTE AL DIRETTORE DI DIPARTIMETO/RESPONSABILE DI 

DIREZIONE-DIVISIONE AMMINISTRATIVA – CENTRI DI SERVIZIO E/O SUO DELEGATO 

AUTORIZZATO DALLA DIREZIONE SU UFFICIALE RICHIESTA DELLO STESSO. 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

Cliccare  su 
Progettazione 
 
Cliccare su: 

richieste 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

nome.cognome@unimi.it 
nome.cognome@unimi.it 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 

Cliccare su: Inserisci richiesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

nome.cognome@unimi.it 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Selezionare il «referente» della 
Struttura e il «tipo di richiesta» 
tra quelle possibili con il menu a 
tendina 

NOME COGNOME 
025031200 

nome.cognome@unimi.it 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Completare la scheda selezionando e 
inserendo i dati mancanti utilizzando il 
menù a tendina. 
Nel «Locale/i di intervento» è possibile 
inserire PIU’ LOCALI spuntandoli nel 
menu a tendina 

Vi è la possibilità di allegare più 
documenti (es. Foto – documenti …etc…) 

Infine cliccare su «Crea Richiesta» 

nome.cognome@unimi.it 

NOME COGNOME 025031200 

NOME COGNOME 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 

 

CONTROLLA LE TUE RICHIESTE 

CLICCARE SU: Le mie Richieste (tendina in alto a sinistra) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

nome.cognome@unimi.it 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sarà sempre possibile 
monitorare lo stato della 

richiesta 

nome.cognome@unimi.it 

NOME 

NOME 

NOME 

NOME 

NOME 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

nome.cognome@unimi.it 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

nome.cognome@unimi.it 

NOME 

NOME 

NOME 

NOME 

NOME 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

 

      e anche possibile richiedere l’annullamento della richiesta inserita cliccando su: Richiedi annullamento mie richieste 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

nome.cognome@unimi.it 
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DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE 

            

Cliccare con tasto sinistro del mouse sulla richiesta da annullare e cliccare su: richiesta di annullamento 

 

 

 

 

NOME 

NOME 

nome.cognome@unimi.it 

NOME 

NOME 


