UNIVERSITA DEGLI STUDI DI MILANO
DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE

PROCEDURA DI INVIO DELLE RICHIESTE

IL CAPO SETTORE PROGETTAZIONE
f.to Arch. Cesare Merluzzi

DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE
IL DIRIGENTE

f.to Arch. Peppino D’Andrea

manuale utente
Via S. Antonio, n° 12 - 20122 Milano, Italy
Tel +39 02 50313420/21 - Fax +39 02 50313402

DPI_PR_Manuale Utente_Prog_FmPortal- Rev.1 - emiss. 16/05/2019
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ACCEDI AL PORTALE FmPortal E INVIA UNA RICHIESTA

.

Accedere al sito: www.unimi.it

Cliccare sul link: la Statale @ work

- @ || Qc

G Google & UnimiBox (@) POSTA CERTIFICATA = FMPortal.Net3 - Unive.. 1) https://cas.unimi.it/lo...

UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI MILANO

STUDENTI ENTI E IMPRESE PERSONALE DIDATTICA RICERCA ATENEQ servizi online contatti

-+ Chi e dove

+) Le sedi dell'Ateneo
> Eventi
Q
==
ISCRIVITI Notizie o BES International Version

Al NOSTRI CORS| LA STATALE unimial&

servizi onuine Sifal

@ cerca un corso
INSTATALE SEGRETERIE STUDENTI

Il CdA approva il documento programmatorio del rettore
E Elio Franzini
@work

Il Consiglio di amministrazione dell'Universita Statale di Milano approva
+ ACCES:! IDO

@ come immatricolarsi

@ Registrati a unimi.it

@ contatta le segreterie

obiettivi e linee di indirizzo presentate dal rettore per lo sviluppo dell’At
e la sua organizzazione generale.

Orientamento e placement DIDATTICA E FORMAZIONE

>/ COSP: accoglienza, La Statale nella rete 4EU+. Primo atto: una proposta per
orientamento, supporto allo [-1TEE il bando Erasmus+ "European Universities”

studio, stage e lavoro =z L'Ateneo milanese nella rete insieme a Sorbona di Parigi, Charles University Servizi
. Offerta Didattica di Praga e le Universita di Copenhagen, Heidelberg e Varsavia per la Webmail
costruzione di un'Universita europea. personale =
> Laureati - indagini Registrazione
occupazionali INSTATALE Archivio Istituzionale della
| Bando per il Campus nell'area Mind in dirittura d'arrivo Ricerca (AIR) =
Studenti internazionali % Conclusi tutti gli adempimenti preliminari alla pubblicazione del bando per il Servizio disabili e DSA
= campus nell'area Mind, I'approvazione del bando passa ad ANAC, a cuila Didattica e studenti

Statale ha formulato richiesta di vigilanza collaborativa. All'interno una
sintesi degli aggiornamenti presentati al Consiglio di Amministrazione del 26 febbraio.

- Come iscriversi ai nostri corsi Corsi di laurea

Dipartimenti
Qoo dele lezign]

. Erasmus a Milano
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&= IRy ® & http e & | Q cerca

@ Universita degli Studi... & Google a UnimiBox POSTA CERTIFICATA & FMPortal.Net3 - Unive... @ https://cas.unimi.it/lo...
UNIVERSITA
DEGLI STUDI Chi e dove Webmail Le sedi Dipartimenti LA STATALE
DI MILANO news

LA STATALE
@work =&

Rapporto di lavoro e collaborazione

Novita: pubblicati Codice
etico e Regolamento con-

tabilita

4

Scopri

Formazione e carrie ‘a

Docenti ericercatori  Tecnici amministrativi  Assegnisti e borsisti Q, Vv

Fa ericerca Fare didattica

Selezioni ricercatori a tempo

determinato

Servizi per tutti

Nasce I'e-mail con cui comunicare
gli infortuni

Personale tecnico amministrativo:
selezioni a tempo determinato e
indeterminato

Programma FRECCIACorporate:
biglietti scontati per viaggi di
lavoro

Convenzione con FlixBus ltalia: le
novita per il 2019

Tutti gli avvisi

cliccare su: Gestione edifici, spazi, impianti e arredi

@ & htip

S Google 52 UnimiBox POSTA CERTIFICATA

sork.unimi.it/servizi/769.htm

FMPortal.Net3 - Unive...
UNIVERSITA

DEGLI STUDI
DI MILANG

LA STATALE
@work =2

Chi e dove

Rapporto di lavoro e collaborazione
Homepage / Servizi per tutti

Servizi tecnologici di Ateneo

Missioni

Gestione edifici, spazi,

impianti e arredi piu richiesti

Webmail

Formazione e carriera

- @ Qe

@ https://cas.unimi.it/lo...

LA STATALE
news

Le sedi Dipartimenti

Docenti e ricercatori Tecnici amministrativi Assegnisti e borsisti Q

Fare ricerca Fare didattica

Servizi per tutti

E Come fare per Accesso rapido

- Abbonarsi ai mezzi pubblici Webmail =
Mobilita 1= duroam Chiedere assistenza per la telefonia Archiflow

e ErEniT fer e melr a Accesso wifi per gli ospiti (guest) Chiedere assistenza informatica Unimibox =
Antivirus Richiedere hardware o materiale Helpdesk Sistemi informativi =
Servizi IeQa" e acqms“ Software di Ateneo informatico Helpdesk posta, reti, telefonia =
Contabilita Protocollo informatico (Archiflow) Gestire la password RBOWeb - Buoni d'ordine =
Gestione contratti e acquisti Modificare i dati del chi e dove UniFatWeb - Fatturazione =
Sicurezza informatica e Consultazioni di ateneo Proteggere | propri datl UniSGSL - Sedi e immobili =

e EE Gl pErsetl Verbali e delibere CdA e Senato Richiedere un intervento FM Portal - Fascicolo edificio e
aoulantive ==
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Cliccare su: Progettazione spazi/richieste interventi

LA STATALE
@work =2

Docenti e ricercatori Tecnici amministrativi Assegnisti e borsisti Q,

Rapporto di lavoro e collaborazione Formazione e carriera Servizi per tutti Fare ricerca Fare didattica

Servizi tecnologici di Ateneo Homepage / Servizi pertutti / Gestione edifici, spazi, impianti e arredi
Mission Gestione edifici, spazi, impianti e arredi

Salute e sicurezza

In queste pagine si trovano tutte le informazioni per conoscere e ottenere supporto sui servizi offerti
dalla Direzione Patrimonio Immobiliare quali: richieste di intervento di manutenzione per edifici e
impianti, gestione degli spazi e relative richieste di intervento, servizic UniSGSL per visualizzare il
personale (strutturato e non strutturato) afferente alle strutture, i locali/ambienti nelle disponibilita delle
strutture medesime e per collocare il personale nei relativi uffici/laboratori

Gestione edifici, spazi,
impianti e arredi

Manutenzione edifici e impianti
(richieste n. verde)

Progettazione spazi, richieste

‘ - : Progettazione spazi/richieste interventi
interventi e arredi . . .

« Un — obiliare

UniSGSL

Accesso fuori orario

Accesso persona_le esterno

Cliccare su: Richieste interventi - FmPortal

LA STATALE
@work =2

Docenti e ricercatori Tecnici amministrativi Assegnisti e borsisti Q v

Rapporto di lavoro e collaborazione Carriera, Formazione e Mobilita Servizi per tutti Fare ricerca Fare didattica
Servizi tecnologici di Ateneo Homepage / Servizi pertutti / Gestione edifici, spazi, impianti e arredi / Progettazione spazi, richieste interventi e arredi
Missioni Progettazione spazi, richieste interventi e
Salute e sicurezza a rred i

Gestione edifici, spazi,

sl @ e Il servizio gestione spazi e interventi, che va richiesto dai RESPONSABILI di struttura o

dai loro delegati, risponde alle esigenze di:

Manutenzione edifici e impianti ¢ Adeguamento nuove esigenze (adeguamenti normativi e funzionali degli spazi)
(richieste n. verde) e Arredo e trasloco (forniture e istallazioni di arredi tecnici e mobili nuovi e/o di
recupero)

Progettazione spazi, richieste

) : ) e Cambio destinazione d’uso (ridefinizione degli spazi a seguito di un cambio di
interventi e arredi

destinazione d’uso dello stesso)
UniSGSL e Nuova edificazione
o Ristrutturazione (riqualificazione di edifici o parte di essi)
Accesso fuori orario
| Responsabili di struttura potranno inserire la richiesta per i servizi sopra indicati

Accesso personale esterno s .
onibile al seguente link:

Mobilita sostenibile richieste interventi - FmPortal

P

MANUALE: manua =

Documenti istituzionali a8
Servizi legali e acquisti

Contabilita
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nticazions Uni
UNIVERSITA
DEGLI STUDI
DI MILANO

S| RICORDA CHE L’ACCESSO ALLA PIATTAFORMA “FmPortal” PER L’INVIO DELLE RICHIESTE

E’ CONSENTITA ESCLUSIVAMENTE AL DIRETTORE DI DIPARTIMETO/RESPONSABILE DI

DIREZIONE-DIVISIONE AMMINISTRATIVA - CENTRI DI SERVIZIO E/O SUO DELEGATO

AUTORIZZATO DALLA DIREZIONE SU UFFICIALE RICHIESTA DELLO STESSO.
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Cliccare su
Progettazione

Cliccare su:
richieste

UNIVERSITA DEGLI STUDI DI MILANO
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2 http://fmsvil.divsi.unimi.it/default.aspx

2 FMPortal.Net3 - Universita ...

% @ Converti ~ [ Seleziona

& ~ A Q;ﬂ ~ Pagina v Sicurezza ¥ Strumenti v @v I

UNIEN ISO 9001:2008

SISTEMA DI GESTIONE
QUALITA CERTIFICATO

& http://fmsvil.divsi.unimi.it/default.aspx

2 FMPortal.Net3 - Universita ... *

Web Solutions for Facility Management

44 Progettazione
LS

UNIML  nome.cognome@unimi.it

S

b 4 @Converti v ESeleziona

- v 3 a;-n v Paginav Sicurezza v Strumenti v '@4' b

http://fmsvil.divsi.unimi.it/menu_logical aspx?fm=logical®

Web Solutions for Facility Management
UNIMI" home.cognome@unimi. it

<

‘ *» Richieste ’
—

Gestione delle Richieste per la progettazione
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Cliccare su: Inserisci richiesta

2 http://fmsvil divsi.unimi.it/default.aspx
2 FMPortal.Net3 - Universita ... *
X ﬁConverti > @Selaziona

v Pagina v Sicurezzav Strumenti v @v ]

UNIEN IS0 9001:2008

SISTEMA DI GESTIONE
QUALITA CERTIFICATO

==

portal NI ]*
PO Ldl.INI
‘eb Solutions for Facility Management

UNIMI: lucia.colon  nome.cognome@unimi.it

-
~ Richieste

Inserisci Richiesta

Le Mie Richieste
T1Richieste Mia Struttura

Richiedi Annullamento miei rict

a Manu
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SISTEMA DI GESTIONE
QUALITA CERTIFICATO

6 Bl & hitp://fmsvil.divsi.unimiit/default.aspx
| e

= FMPortal.Met3 - Universita ... |
X %Cnnver‘ti - @Selezinna

& - > 3 gég * Pagina v Sicurezza v Strumenti v |@|v ]

Web Solutions for Facility Management

UNIML: lucia.colc  nome.cognome@unimi.it

Richieste Richiesta

Inserisci Richiesta Richiedente*: COoLO NOME COGNOME lefono: 0250 025031200

Le Mie Richieste Edificio™: 5763 - Milano - Via Celoria 26_Ed 2 - Corpo A_24040

3023 -
. . Piano: 3 - Terzo Locale: LABORATORIO
Selezionare il «referente» della :

Struttura e il «tipo di richiesta~ ... Referente f  selesiona..

tra quelle possibili con il menu a £ TipodiRichiester §  Seleziona..
tendina ;

Posizione:

Descrizione Richiesta*:

Motivazione/MNote:

Allega Documento:
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http://fmsvil divsi.unimi.it/default.aspx
2 FMPortal.Net3 - Universita ... *
b4 @Converti > Seleziona

X v B v [ d=m v Paginav Sicurezzav Strumentiv @~ |

" IET N O = = o
flTJl}e)!)(g;E?(JLé%r[FJcﬂuy Management @ @ : &) Q) &L) a

UNIMI:  nome.cognome@unimi.it |

Allega Documento:

"‘ 7
v Richieste Richiesta 31
Blnserisci Richiesta Richiedente™: NOME COGNOME Nr telefono: 025031200
£iLe Mie Richieste Edificio™: 5763 - Milano - Via Celoria 26_Ed 2 - Corpo A_24040
Piano: 3 Locale: 3023
#1Richieste Mia Struttura
Referente: NOME COGNOME “ Nr telefono Referente: 02503 25839
O Richiedi Annullamento miei rict
Tipo di Richiesta: Arredo e Trasloco v
< Sede di Intervento > H H
Edificio intervento: : Seleziona... v E
Piano intervento: : :
Locale/i di intervento: E v|E
’ r| 8
E A E
Descrizione Richiesta™: g i
: NE
Motivazione/Note: H H
H V| B
5 H
v

Annulla

http://fmsvil FMP3.aspx/Progettazione/Richieste/NONE/Inserisci%20Richiesta 57
manuale utente ) —
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SISTEMA DI GESTIONE
QUALITA CERTIFICATO

CONTROLLA LE TUE RICHIESTE

CLICCARE SU: Le mie Richieste (tendina in alto a sinistra)

& http://fmsvil.divsi.unimi.it/default.aspx L~-C o
2 FMPortal.Net3 - Universita ... *
% @Converti v [B) Seleziona

- ~ [ d=h v Paginav Sicurezza~ Strumentiv @~

Web Solutions for Facility Management a
UNIME  nome.cognome@unimi.it ! 2
-
I~ Richieste — —oomme=m—= | I AR ERREREERERERRERRENREERERRERRERNRRERRRRRRRERRRNRNRRNERERY)
: Inserisci Richiesta _:#
: Le Mie Richieste
E : Richieste Mia Struttura B ~
: Richiedi Annullamento miei rict 1 e E I Ch IE Ste
e ——————————

Inserisc Richiesta

Le Mie Richieste

E—

Richieste Mia Struttur

Richiedi Annullamento miei nick

<PpE>

manuale utente
Via S. Antonio, n° 12 - 20122 Milano. Italv 10/15
Tel +39 02 50313420/21

DPI_PR_Manuale Utente_Prog_FmPortal- Rev.1 - emiss. 16/05/2019



http://fmsvil.divsi.unimi.it/default.aspx

2 FMPortal.Net3 - Universita ... *
X @Conveni bd @Seleziona
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UNIEN IS0 9001:2008

SISTEMA DI GESTIONE
QUALITA CERTIFICATO

Web Solutions for Facility Management

- v [ d= v Paginav Sicurezzav Strumentiv @~ |

UNIMI:  nome.cognome@uni

@CO delle Mie Richi@

Sara sempre possibile
monitorare lo stato della
richiesta

'4 Web Solution s for Facility Manogement
v Richieste
Inserisci Richiesta Recorddala5di5 Paginaldil
Le Mie Richieste
“IRichieste Mia Struttura Descrizione i o Piano Locale/i di Descrizione Rii:\?gta itta Indiriz
Tipo di intervento intervento  intervento Posizione Richiesta Motivazione/Not er uova Nuov
Richiedi Annullamento miei rict Richiesta Ut%nte Pede  Sede
585 NOME | 18/04/2018 Arredoe 5557 T T001{T002 test test descr  test_motiva
Trasloco
685 NOME ' 280572018 Arredoe 5557 T T001[T002 prova prova prova acHies
Trasloco Registrata
Arredo e Richiesta
704 NOME 28/05/2018 5557 T T001 p d m s
Trasloco Registrata
Adeguamento Ricksasts
705  NOME 28/05/2018 nuove 5557 i T001 p d mn Reai 7
= egistrata
esigenze
arredo del
locale
soprariportato
conn, 2
scrivanie 140
Arredo e Scvanid x50 Richiesta
743 NOME 31/05/2018 5703 1 1015[1041]1042 vicino la comprensive 2 nuove assunzion :
Trasloco 3 Registrata
finestra ...etc... di sedute e
cassettiere -
trasloco degli
armadi dal
locale 507 al
locale 1015 —
manuale utente
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SISTEMA DI GESTIONE
QUALITA CERTIFICATO

~

2 http://fmsvil.divsi.unimi.it/default.aspx

& FMPortal.Net3 - Universita ... * |
x @Converti v @Seleziona

- v [ @ v Paginav Sicurezzav Strumentiv @~

Web Solutions for Facility Management

UNIMI:  nome.cognome@unimi.it ‘

4

+ Richieste

v Richieste

Inserisci Richiesta

1

1

1

1

1 SN

1 Le Mie Richieste

1

: Richieste Mia Struttura
1

Richiedi Annullamento miei rict

-

Inserisci Richiesta

Le Mie Richieste

Richieste Mia S5troett

Richiedi Annullam miel rick

-
pf EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEENS
LA AR R RRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRRN.]

/\
d |+ P
v

/
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UNIEN IS0 9001:2008

SISTEMA DI GESTIONE
QUALITA CERTIFICATO

x @ Converti v @Seleziona

ﬁ v B v ] @& v Paginav Sicurezza v Strumenti v @v ]

‘ Wi:‘?) St)fi/l/(»rrs fm. Facility Management B
A
UNIMI:  nome.cognome@unimi.it I 2= | a
- Progettazione# Richieste# Richieste Mia Struttura
¥ Richieste 1 1 Ryeral
Le Richieste della Struttura_> Rt
Inserisci Richiesta Web Solution s for Facility Management
ELeWic Richicars Record dala5di5 Pagina 1di 1
T]Richieste Mia Struttura
| Richiedi Annullamento miei rict 5 o Stato P
Richiesta di ESCNZIONE £ 4ificio Locale/i di - Descrizione R Richiesta (Citta Indiriz
Progettazionff Tpo di TGIVEnts interiento: | nterventa Posizione Richiesta Motivazione/Note per Nuova Nuov
- Richiesta Utente Sede  Sede
RN Arredo e
5 1 2 5
585 NOME 18/04/2018 Tradoce 5557 T T001|T002 test test_descr test_motiva
I 685 NOME  28/05/2018 Arredoe 5557 T T001[T002 prova prova prova fchiesls
Trasloco Registrata
. Arredo e - Richiesta
704 NOME 28/05/2018 Tradoco 5557 T T001 p d m Registrata
Adeguamento Richiesta
705  NOME 28/05/2018 nuove 5557 T T001 p d mn Racichats
esigenze 9
arredo del
locale
soprariportato
conn, 2
scrivanie 140
Arredo e serivanis x50 Richiesta
743 NOME 31/05/2018 Tradoco 5703 1 1015/1041|1042 vicino la comprensive 2 nuove assunzioni Registrata
finestra ...etc.. disedute e g
cassettiere -
trasloco degli
Aarmnadi Aal
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Erriguant

SISTEMA DI GESTIONE
QUALITA CERTIFICATO

DIREZIONE PATRIMONIO IMMOBILIARE

[E=arE e

~

2 http://fmsvil.divsi.unimi.it/default.aspx

2 FMPortal.Net3 - Universita ... *
X %Converti v @Seleziona

M- v [ = v Paginav Sicurezzav Strumentiv @~

Web Solutions for Facility Management

UNIML  nome.cognome@unimi.it

4

~ Richieste

v Richieste

1

1

: Inserisci Richiesta

: Le Mie Richieste

1

: Richieste Mia Struttura
1
Inserisci Richiesta

Le Mie Richieste

Richieste Mia Struttura

Richiedi Annullamento miel nick
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SISTEMA DI GESTIONE
QUALITA CERTIFICATO

Cliccare con tasto sinistro del mouse sulla richiesta da annullare e cliccare su: richiesta di annullamento

(— S>E http://fmsvil divsi.unimi.it/default.aspx
A -

2 FMPortal.Net3 - Universita ... *
X %Converti v @Seleziona

@ B = L,:.q v Pagina v Sicurezza v Strumenti v @v §

Web Solutions for Facility Management

UNIML: lucia.colombo@unimi.it l & 1aTa

- Progettazioney Nome.cognome@unimi.it  yento miei richi

¥ Richieste

Inserisci Richiesta Web Solutions for Facility Manaogement

enco delle Mie Richieste - ArmullameD

TILe Mie Richieste Recorddala4di4 Paginaldil

T]Richieste Mia Struttura

Richiedi Annullamento miei rict ) Stato
Citta Richiesta
Motivazione/Note Nuova

per
Sede Utente

Richiesta di Data Edificio  Piano Locale/i di

A - ; - - Descrizione
Proge&tamone Richiedente Richiesta Tipo di Richiesta Posizione

intervento intervento  intervento Richiesta

qis SOLOMPE

28/05/2018 ARREDO/TRASLOCO 5557 T001|T002 prova prova ;'C*‘,’e“a
egistrata

NOME

Richiesta
1
28/05/2018 ARREDO/TRASLOCO 5557 T001 p d Registrata

2018 ADEGU_NUOVE_ESIG 5557 T0O1 p d Richigets

Registrata
Visualizza Documenti arredo del
locale
soprariportato
conn, 2
scrivanie 140

scrivania x 80 5
743 .C.C.).—LSMBO 31/05/2018 ARREDO/TRASLOCO 5703 1015[1041[1042 vicino la comprensive 2 nuove assunzioni :leChilsetitaia
NOME finestra ...etc... di sedute e g

cassettiere -
trasloco degli
armadi dal
locale 507 al
locale 1015
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