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Da: DTELA - UCFR - UwebMissioni
Inviato: martedì 17 febbraio 2026 11:00
A: 'responsabili.amministrativi@liste.unimi.it'
Oggetto: Missioni: nuova appendice alla polizza infortuni per copertura Kasko

Contr. completamento:Completare
Stato contrassegno:Completata

Gentilissime/i,  
vi informiamo che è entrata in vigore l’appendice alla polizza infortuni, disponibile alla pagina Missioni che 

estende la copertura agli infortuni occorsi al conducente ed ai trasportati durante missioni o adempimenti di 

servizio, quando si utilizzano veicoli di proprietà delle persone stesse, per il tempo strettamente necessario 

all’esecuzione delle prestazioni.  

Per rendere effettiva la tutela assicurativa anche ai terzi trasportati, è necessario che l’autorizzazione sia espressa 

e tracciata nella procedura Uweb-missioni, per cui: 

Prima della missione — Richiesta e autorizzazione: 

 il conducente e proprietario del veicolo presenta la richiesta di missione ordinaria e, nella sezione Mezzi

straordinari → “Auto propria”, inserisce i dati del veicolo che sarà utilizzato

 ogni terzo trasportato autorizzato presenta la propria richiesta di missione e, sempre nella sezione Mezzi

straordinari → “Auto propria”, inserisce i dati del veicolo del collega che effettuerà il trasporto (non i

propri); nel campo note può essere indicato: “Trasporto su auto del collega [Nome Cognome]”

 per i terzi trasportati non proprietari del veicolo utilizzato, indicare un valore fittizio di 1 km nel costo

preventivo (che sarà poi da azzerare a consuntivo).

Dopo la missione — Richiesta rimborso: 

 solo il proprietario effettivo del veicolo (conducente) inserisce le spese di rimborso chilometrico in base ai

km effettivi

 I terzi trasportati non proprietari del veicolo utilizzato non inseriscono alcuna spesa di rimborso km a

consuntivo (l’eventuale voce fittizia usata a preventivo non dovrà essere riportata a consuntivo).

Cosa verificare in fase di controllo: 

 che tutti i soggetti coinvolti abbiano una richiesta missione approvata e che, nella sezione Mezzi

straordinari, compaia “Auto propria” con i dati del veicolo di proprietà del conducente.

 che i non proprietari non abbiano caricato rimborsi km a consuntivo.

Si coglie l’occasione per ricordare che, ai sensi del Regolamento spese di missione e mobilità di Ateneo, l’utilizzo 
dell’auto propria costituisce una modalità eccezionale di svolgimento della missione, ammessa solo in presenza di 
adeguata e motivata autorizzazione del responsabile, e in presenza di una delle seguenti condizioni:  

 quando risulti economicamente più conveniente rispetto ai mezzi di trasporto ordinari. La convenienza
economica deve essere dimostrata dall'incaricato raffrontando la spesa globale che si sosterrebbe (spese di
viaggio, eventualmente vitto e/o alloggio) in caso di utilizzo dei mezzi ordinari e quella equivalente per le
stesse voci derivante dall'utilizzo del mezzo proprio
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 quando il luogo della missione non è servito da rete ferroviaria, né da altri mezzi ordinari di linea o l'orario 
dei mezzi pubblici di linea sia inconciliabile con lo svolgimento della missione 

 quando vi sia una particolare esigenza di servizio o la necessità documentata o, quantomeno, dichiarata in 
forma circostanziata, di raggiungere rapidamente il luogo della missione e/o rientrare in sede con urgenza 

 quando debbano essere trasportati materiali delicati, pesanti o ingombranti indispensabili per il disimpegno 
del servizio. 

Gestione dei sinistri: 

 Infortuni delle persone in missione: 

In caso di infortunio, il personale dovrà seguire le procedure illustrate alla pagina Infortuni  

 Incidenti con danni al veicolo: 

In caso di danni al mezzo utilizzato in missione, la richiesta dovrà essere aperta tramite il servizio SPOC, seguendo 
il percorso: 

Patrimonio, Facility e Assicurazioni → richiesta apertura sinistro (Il sinistro verrà gestito dall’Ufficio Contratti 
Assicurativi). 

Si ringrazia per l’attenzione e si porgono i più cordiali saluti. 
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