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1. INTRODUZIONE 

 

Elixform, sviluppata da Anthesi, è una piattaforma per la gestione di selezioni, concorsi ed istanze.  

Essa è connessa al gestionale documentale d’Ateneo, Archiflow, permettendo la registrazione a 

protocollo e la fascicolazione dei documenti inoltrati, secondo normativa ed in automatico.  

Inoltre, tale piattaforma consente di gestire le fasi procedimentali successive alla presentazione 

delle domande o delle istanze tramite la consolle Area commissioni o la consolle Gestione istanze, 

a seconda delle esigenze. Infatti, le due consolle hanno caratteristiche diverse e consentono una 

gestione della procedura a diversi livelli. 
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2. COME ACCEDERE ALLA PIATTAFORMA ELIXFORM – AREA COMMISSIONI 

Per accedere ad Elixform – Area Commissioni, bisogna autenticarsi, collegandosi a 

https://elixforms.unimi.it/rwe2/console_delega.jsp 

Verrà mostrata la seguente schermata: 

  

Cliccando su “Identificati”, sarà mostrata la schermata del sistema di autenticazione unico di 

Ateneo “CAS”: 

 

A questo punto, gli utenti in possesso di credenziali CAS (docenti e personale amministrativo di 

Ateneo) devono inserirle e cliccare “Entra” per autenticarsi nella propria Area Utente. Eccola: 

 

In alto a destra è mostrata la propria utenza. 

https://elixforms.unimi.it/rwe2/console_delega.jsp
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Invece, gli utenti esterni all’Ateneo, dovranno cliccare su “Registrati al portale come utente 

esterno” (v. cerchio rosso). 

 

Verrà mostrata la schermata per generare le credenziali CAS: 

 

Ottenute le credenziali CAS, bisognerà inserirle in sede Autenticazione, come mostrato nella 

pagina precedente. 
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Una volta autenticati, verranno mostrate sulla sinistra i procedimenti in visibilità con le relative 

domande. 

Ecco un esempio di Area Commissioni: 

 

 

Per l’uso dell’Area Commissioni si rimanda al capitolo 3. 

2.1. Accesso: Problemi frequenti 

Se autenticandosi, dovesse apparire una schermata come quella mostrata di seguito, sarà 

necessario autenticarsi al CAS, cliccando “Area Utente”. 
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Verrà mostrata la già nota schermata di identificazione: 

  

 

 

A questo punto, come spiegato a pagina 3, bisognerà cliccare su “Identificati”: sarà mostrata la 

schermata del sistema di autenticazione unico di Ateneo “CAS”. Inserendo le proprie credenziali 

UNIMI, si accederà alle consolle. 
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3. USO CONSOLLE AREA COMMISSIONI 

Una volta autenticati, cliccando su https://elixforms.unimi.it/rwe2/console_delega.jsp , sarà 

visibile, sulla sinistra, l’elenco delle selezioni o concorsi in visibilità (nel caso in cui non si abbia in 

visibilità il bando o la procedura d’interesse, segnalarlo a gestione.documentale@unimi.it per 

essere abilitati).  

Ecco un esempio: 

 

Cliccando sul nome del bando d’interesse (mostrati sulla sinistra – v. freccia), si aprirà la seguente 

schermata, con l’elenco delle domande inoltrate: 

 

Cliccando “Scarica ZIP”, verrà scaricato un file in formato “.zip” con tutte le domande presentate 

ed i loro allegati, suddivise in cartelle, una per presentatore.  

 

La stessa domanda sarà visualizzabile in corrispondenza della colonna “PDF della richiesta” mentre 

i suoi allegati, sono consultabili cliccando su “Scarica allegati”. 

 

https://elixforms.unimi.it/rwe2/console_delega.jsp
mailto:gestione.documentale@unimi.it
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Inoltre è altresì scaricabile un xls di riepilogo di tutte le domande inoltrate, cliccando su “Export 

Excel”. 
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4. USO CONSOLLE GESTIONE ISTANZE 

Per accedere alla consolle gestione istanze, usare il seguente indirizzo: 

https://elixforms.unimi.it/rwe2/office_console.jsp .  

Lanciato il link, cliccare su “IDENTIFICATI”:

 

Verrà presentata la maschera di identificazione: l’ambiente Gestione Istanze è sotto CAS, per 

accedervi basta inserire le credenziali di Ateneo (quelle della posta) e cliccare “Entra”. 

 

https://elixforms.unimi.it/rwe2/office_console.jsp
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Saranno visibili tutti procedimenti dei quali si è incaricati….  

 

 

È attiva la possibilità di cercare il procedimento di interesse nel caso in cui non sia 

immediatamente visibile.  

Per cercare il procedimento di interesse, cliccare su “Ricerca” 

 

Digitare una parola chiave nel campo “Titolo”. 

 

Di solito, gli art. 45 riportano il codice della selezione, le selezioni per premi di studio contengono 

nel Titolo il nome del premio mentre i bandi erasmus sono ricercabili per destinazione.  
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Impostato il parametro di ricerca nel campo “Titolo”, cliccare “Cerca” 

 

Ecco un possibile risultato: 

 

Trovato il bando di interesse, cliccare su “Entra”: 
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Cliccando “Entra”, saranno subito visibili le domande presentate ossia “Inoltrate”, con il numero di 

protocollo assegnato da Archiflow. 

 

 

Tramite questo cruscotto è, inoltre, possibile vedere anche le richiese “in corso”. È utile ribadire 

in questa sede che tali documenti sono disponibili, nell’apposito fascicolo, anche nel gestionale 

documentale Archiflow e che questa sarà la sede principale per la consultazione delle istanze 

pervenute e delle domande di selezione o concorso o valutazione comparativa presentate. 

Cliccando su “Export Excel” sarà possibile anche generare una tabella con l’elenco delle domande 

presentate e tutti i dati inseriti dagli utenti in sede di compilazione della domanda. 
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Invece, cliccando su “Export ZIP” sarà possibile esportare tutte le domande con gli eventuali 

allegati in un file zip unico, suddiviso in cartelle (una per ogni richiedente). 

 

 

Infine, per visualizzare gli allegati alla domanda inoltrata, portarsi su “Action”, in corrispondenza 

della singola domanda che si desidera consultare… 

 

…E cliccare “Scarica allegati” o “Visualizza allegati” a seconda di cosa si vuole fare. 

 


